长三角日子企业数据库填写方式与注意事项
1. 请到日本研究中心网站上（网址）下载“长三角日资企业数据库调查表”；

2. 打开“长三角日资企业数据库调查表”；

3. 找到所被指定的公司的所需信息，按照要求填入相应的空格中；
4. 输入中文（除企业日本名称外）；
5. 字体请用纯文本格式，宋体9号， 黑色；
6. 请校对数据的准确性，“更新日期”一栏是指那条信息的更新时间，而非输入的时间；
7. 所有时间输入栏中不清晰的时间用0代替，例，企业于1999年8月某日注册——则“注册时间”一栏输入为“1999-08-00”；
8. “在产业链中所处地位”一栏中填入“上游或中游或末端”（服务业记入末端）；

9. 若同一个信息有多年的数据，请一律填写在相应的空格中，并做好时间的注释。例：营业额有2003和2004两年数据，在“营业额”一栏中输入“10万（2003）；20万（2004）”；
10. 若有任何和该企业有关的重要信息（包括各类媒体报道），但表格选项中不包含的请全都附加于该企业的最后一格附注中；
11. 若你直接对企业进行调查，请注明调查方式，时间，地点及接受访问者的姓名，职务； 
12. 完成一家企业的全部信息输入后请将其发送到：

changsanjiaoriqi@yahoo.com.cn，邮件的名称（主题）写自己的名字及学号，完成的表格以那家企业的名字重命名，然后作为附件，随邮件发送
